TAVLINGSADMINISTRATION - STEG 3
Att arrangera tavling

Forberedelser

- Téavlingsinformationen &r komplett (se manual Tévlingsadministration Steg 3 — Att komplettera tavlingsinformation).
- Tillaggsreglerna &r godkénda.

- Anmélan till tévlingen ar 6ppen.

- Du ér inloggad pa Svemo-TA.

Att arrangera tévling

1. Klicka pa Jag vill administrera tavlingar eller Administrera.

Snabblénkar - Arrangé&r

/& lag_vill anséka om ny, taviing

|ﬁ- Ansék tavling — |

Ansdk em ny tavling. For sista ansdkningsdatum se NT.

y Jag_vill administrera tavlingar
e . - : . | %" Administrera ~‘D
Lagg in information om tévling, funktionarer ach TR nar tavlingsansékan har godkants, A

Anmaélnings- ach resultathanteringsmedul att anvanda i tavlingssekretariat m.fl.

2. Vélj din klubb i drop-down-menyn Tavlingsarrangér.
3. Klicka pa Sok tavling.
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Symbolen med tvéa gréna prickar betyder att tavlingen och tillaggsreglerna ar godkanda.

4. Klicka pa Arrangera.

| Arrangera-léget av en tavling kan du gora foljande:

- Administrera Anmélda

- Registrera Incheckning

- Registrera Besiktning av fordon

- Skapa Startlista

- Ladda upp Resultat efter avslutat tavling

- Fa en oversikt pa Tillval (produkter och tjanster som anmalda har kopt i samband med tavlingsanmélan)
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ANMALDA
Beskrivning och instruktion fér administration av anmalda forare.

Iytra Bovmre BF sowticty
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Under fliken Anmélda far du en 6verblick over alla anmélda forare.
Du kan gora foljande:
- Skriva ut en lista pé alla anmalda.

Uppdatera

Tavlingsklass

Tavlingsklass

- Skriva ut Betalningsunderlag med en sammanfattning pa
- alla anmalningsavgifter som har betalats in eller som har
aterbetalats via Svemo-TA.

- alla utbetalningar fran Svemo till din klubb. Tavingskess  [KassC__| z::::: Edfl
Se manualen Svemo-TA ekonomi for klubbar — ekonomi vid tavling S ot £ Word
for information om pengaflddet i Svemo-TA.

Armaélda

- —
Uppdatera 1} Skrivut ~ &} ]

Tavlingsklass  Startnr
Info

- Exportera (listan med alla anmélda) till T —
tidtagningssystem.

Vélj exportformat som passar tidtagningssystemet som anvands
for tavlingen.

| Vo finyp

Varv/Stracka/Sekton Anvand inget M

Vaj§ tavlingsidass

| Wiss alls Maszar

Anmalningsstatus

Viss alls sanméide

Detalningsstatus | Viss olla

- Anmélan av forare till tavling. Armrdids
Du kan till exempel anméla en forare

med Wildcard till en tavlingsklass

som foraren inte sjalv kan anméla sig till pa
grund av instéllningarna fér tavlingen som

licens eller alder.

Taulrgiidess Klass C | = Anmala till taviing

© \ntormaten

P& denne mids kan du valjs en person att Anmals 1l tavieg

Kem T 5] | &

[K<[H2]%]  fseseiso =
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- Flytta forare till startlista.

- ATt e S e Faytta forwe SH 1tartiicte

En funktion som du kan anvanda
om du behdver ha mer koll

pé din lista med anmalningar,
betalda, obetalda och reserver.

3 Pytta e tll startlista

Flyeta forars bl startints

Sess € 322 290 a

(KT e

18 Torare Ul s1aetiist

Om inget kryssas | nedan koowner betalds anmaningar som inte har
o1t resenvaatium att Hytias ol startistan

Oftast racker det med att arbeta
med fliken Anmaélda.

Inkduders odetlda srmainmye’

Inklugen reserver

- Tilldela startnummer automatiskt till férare som inte har ett startnummer.

Anmilda

1= Betalningsunderlag ~ ! Exporteraftill tidssystem 7 Anmalan av forare | Flytta forare till startlista 99 Tilldela startnummer

Uppdatera 151 Skrivut v

Tavlingsklass | Klass - | Anmélningsstatus |Visa alla anmalda - | Betalningsstatus |Visa alla - |

Tavlingsklass « Startnr Info Formamn « Efternamn « Betaldatum Betala Pris Licensklass Klubb

Klass C 328 3 Redigera Jan Johansson 2020-09-23 06:41:45 Bedigera  Bredd Finspangs M2

- Sortera anmaélda efter Tévlingsklass, Anmélningsstatus och Betalningsstatus:

Tavlingsklass

Anmaélningsstatus Betalningsstatus

Visa alla

Visa alla Viza alla anmalda

@vlingsklass « Klazs A Endast ardinarie Endast betalda
Klass C Klass B e Jan Endast reserver - 09-23 06:41:45 Endast obetalda B
— 1 Klass C Endast avanmalda
K \le > | Klass D
Tjej

- Se alla anmélda forare och anmélningsrelaterade uppgifter:

Fibrarnm, . Eleriasn

Betabfatury  Betals (atermdiens . Aendinogidsten  Scrsarendled  Toarnpondet

Tean ATV

Kaas C 454 1 Sedtasrs  Alen Luncheck Ictees Y nmar Seargnas AMS Rasine 53 20000023 fimy GEBNESC | e
a5 € o5 & | Estuen o ;r"_"m. . Bolply | Sedwely  V Beedd | Hedeby MCK 8 00083 Ney 1338152 | Iy
s < m A Aetbucry  Saetan Ardersson Relals  Sodeed ¥ Bedg  Rmbo K 13 200817 Ne 532380 | la
() w & fedaen  Neem Sengs .?C\Gfl“ foican ¥ Bedd  Nprd-Syw MY @& g7 e L
Ky 1 A Sedgery Mec L embery Uotals | Sedsew | pfp MK Mpmemares Lt JON-28-10 ey TAMES e
Du kan

- se en forares kontaktuppgifter genom att klicka pa 4% i kolumnen Info.

- andra en forares anmélan eller avanmala en forare genom att klicka pa Redigera i kolumnen till hoger om o .

- se nér en forare har betalat sin anmélan i kolumnen Betaldatum.

- registrera manuellt en forares betalning utanfor Svemo-TA: klicka pa Betala i kolumnen Betala och fylla i betalt belopp.
- redigera anmélningsavgiften for en forare om foraren ska betala ett annat belopp &n det som géller for tavlingsklassen.
Klicka pa Redigera i kolumnen Pris.
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- se om foraren har giltig licens och vilken typ av licens %" Junizr eller om giltig licens saknas £ nfo
Kolla i kolumnen Licensklass. Saknas licens, klicka p& Info bredvid .&. for att se orsaken.

- se om foraren kor for ett team i kolumnen Team.

- se forarens forbundsnationalitet i kolumnen Nat.

- se nér foraren har anméld sig i kolumnen Anmaélningsdatum.

- se om foraren &r serieanmald i kolumnen Serieanmald.

- se forarens transpondernummer i kolumnen Transponder.

- se om foraren kor ett fordon som &r registrerat pa foraren i Svemo-TA, i kolumnen Registrerat fordon.

Du kan leta efter en specifik person i anmalningslistan genom att anvéanda ett eller flera sokord:

\ ]
Fltrers person
DSvemola Fomamn Efermamm | Persconummer Epostadress | ‘StartNr

Sok Rensa |

TILLVAL
Under fliken Tillval hittar du en dversikt av alla tjanster och produkter som férarna har bestéllt hos klubben i samband med
tavlingsanmélan. Till exempel

8
-
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Supd (S15ew an Sdber) 3 Mabeer Vorrzy
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»
-

e ed

Oeplutrprne (Wubm| Allorg Lindstrém

INCHECKNING
Alla forare fran anmalningslistan finns automatiskt med under fliken Incheckning.
Klubben kan anvénda fliken Incheckning som verktyg for incheckning nér forare kommer till tavlingsplats.

STARTLISTA

Via fliken Anmélda kan du flytta forare till startlista. Se ANMALDA for hur du gor

Anvénd Startlista om du vill exportera en fil med anmélda per klass till ditt tidtagningssystem. Se manualen
Tavlingsadministration Resultathantering — Steg 5 for hur du gor.

BESIKTNING
Ett verktyg for dig som vill dokumentera besiktningsresultat i Svemo-TA.

RESULTAT

Hér laddar du upp resultat manuellt eller via import av fil fran ditt tidtagningssystem. Se manual Tavlingsadministration
Resultathantering — Steg 5 for hur du gor
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Att ans6ka om godkdnnande av tavling och resultat
Nar tavlingen &r genomford och resultaten har registrerats kan du ansdka om godkannande av tavling och resultat hos
ansvarig Supervisor/domare/Juryordfdrande eller tavlingsledare.

For att fa tavlingen och resultat godkénd, gor sahér: | Tavlingsansékan [ Tavli

VEntar pd

1. Ga till Redigera-laget av din tavling. £j ansokt Ansokt £ godkand Godkand
2. Klicka pa fliken Grundinformation.
3. Klicka pa Ansék om godkannande av tavling/resultat.

Grundinformation Tavlingsklass Heat/Tidsschema Ekonomi

Tilldggsregler (TR) Férarmeddelande kis Banlicens

™ Spara 'Grundinformation’ -’ Ans&k om godkinnande av tavling/resultat

Supervisor/domare/Juryordférande eller tavlingsledare far ett mejl om att tévlingen vantar pa godkannande och skrivning av
tavlingsrapport.

Nar Supervisor/domare/Juryordférande eller tavlingsledare har skrivit in tavlingsrapporten, har godként och sparat tavlingen
hénder foljande:

- Tévlingsrapporten dr publicerat och kan lasas av klubben, grensektionen och Svemo-kansli.

- Svemo utbetalar resterande 20% av alla via Svemo-TA inbetalda anmalningsavgifter.

Se manualen Svemo-TA ekonomi for klubbar — Ekonomi vid tavling for information om hur pengaflodet kring
anmaélningsavgifter i Svemo-TA ser ut.

Fragor? Kontakta oss via ta@svemo.se .
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