TAVLINGSADMINISTRATION - STEG 6
Supervisor, domare, juryordforande, tavlingsledare:
Att godkanna tillaggsregler & skriva tavlingsrapport

Férutsattningar
- Du &r Supervisor/Domare/Juryordférande eller Téavlingsledare for respektive tévling.
- Din mejlpostadress i din klubbs register ar giltig, och du kollar dina mejl fér den adressen regelbundet.

Allmént
Supervisor/Domare/Juryordforande eller Tavlingsledare som har ansvar for tavlingen i sin helhet kommer att fa
mejlnotifieringar via Svemo-TA om tdvlingen, nér:

- du far ett uppdrag

- du tas bort frdn ett uppdrag

- klubben har ansokt om godkannande av tilldggsregler (TR) for tavlingen dér du har uppdrag
- klubben har ansokt om godk&nnande av tavling och resultat for tavlingen dar du har uppdrag.

Att godkéanna tillaggsregler (TR)

Gor foljande for att godkédnna TR: E: Farbundsuppdrag

1. Logga in pa Svemo-TA. | BF& Supenvisor

2. | menyn till vanster, klicka pa Férbundsuppdrag. "
3. Klicka pa Supervisor.

4. Klicka pa Tavling. 58k endast kommande tavlingar
. . . . . . 58k endast tavlingar d: ar
5. 1 S6k tavling, kryssa i S6k endast tavlingar dér jag &r supervisor/jury R

supervisor/|ury
och Sok endast kommande tavlingar.
6. Klicka sedan pa Sok tavling.

7. | listan med alla tavlingar, klicka pd Redigera for tavlingen dar du vill ® 0 70-142

kontrollera och godk&nna tillaggsregler.

Sak tavling

8. Klicka pa fliken Tillaggsregler (TR).

9. Klicka p& Férhandsgranska for att se Tilldggsreglerna.

Alternativt, klicka pa Ladda ner fil for att spara tillaggsreglerna pa din dator.
10. Kontrollera att uppgifterna i TR-filen & samma som uppgifterna i flikarna

Grundinformation, Tévlingsklass, Ekonomi, Anmélningsdatum, THlaggaraler

Funktiondrer, Supervisor/Jury, Produkter. V' Tilscgsregler fnns uppioddade

11. Kontrollera att det finns en giltig banlicens genom att T BT I— :

klicka pa fliken Banlicens. E |_Somwontivy, || Tasgywagies 00

fonmasdeimds | Prosurtn cb Fler | veiayy
12. Klicka pa fliken Grundinformation. T - |

13. Klicka pa Godkénn eller Underkinn TR.

Underkénner du TR, ta kontakt med klubben och berétta vad klubben behdver &ndra:
a. Klubben laddar upp en ny version av tillaggsregler och anscker pa nytt om godkannande av TR.
b. Du som Supervisor/Domare/Juryordférande eller Tévlingsledare foljer steg 1 till 13 for att godka&nna eller underkdnna TR.
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TAVLINGSADMINISTRATION - STEG 6
Supervisor, domare, juryordforande, tavlingsledare:
Att godkanna tillaggsregler & skriva tavlingsrapport

Att skriva tévlingsrapport

Gor foljande for att godk&nna tavling och resultat, och

E]— Farbundsuppdrag
for att skriva din tavlingsrapport:

E} c.l"'l.: Supervisor

1. Logga in p& Svemo-TA. = q’

2. | menyn till vanster, klicka pa Forbundsuppdrag.
3. Klicka pé Supervisor.

4, Klicka pé TaV“ng S&k endast kommande taviingar
5. 1 Sdk tévling, T.om datum i

- kryssa i Sok endast tavlingar dér jag &r supervisor/jury
- sdtt datum for tavlingens start, eller ett datum innan tévlingen.
6. Klicka sedan pa Sok tavling.

7. Vid tavlingen du vill skriva rapport fér, klicka pd Skapa. Bl T

Innan tévlingen:
Ladda ner mallen for tavlingsrapporten | I
dér du kan fora anteckningar under tavlingens gang. |k ceaiat S EURLE L R )

Efter tavlingen:
a. Klicka pa Visa tavlingsresultat och kontrollera att resultaten stimmer.
Stdmmer resultaten inte, kontakta klubben.

b. Fyll i all information i rapporten. Ha dina anteckningar fran mallen som stod.
Skriv utférligt i fritextfalten. Syftet med tavlingsrapporten &r att en utomstdende ska fa en bra bild av tavlingens helhet.
Kryssar du i Svemo-atgérd kravs, sa far grenkoordinatorn pa Svemo-kansli en mejlnotifiering och tar kontakt med dig.

Sverno-dtgard krévs V| Kommentar (max 130 tecken)

Du kan anvinda filtet for att upplysa om att till exempel en besiktning av banan pa ett visst stélle behovs, att klubben behdver
stod med nagot.

For att se hur rapporten kommer att se ut, klicka pa Férhandsgranska.
Kan du inte skriva klar rapporten, klicka pa Spara, sa kan du fardigstalla rapporten néar du har alla uppgifter till den.

Fliken Tavlingsdokument:
Ladda upp alla tavlingsrelaterade dokument som juryprotokoll, protester, resultat, anteckningar.

¢. Klicka pa Godkann nar tavlingsrapporten ar klar. Nu kan du inte lingre dndra nagot i rapporten.
Vill du &ndra nagot, kontakta din grenkoordinator pa Svemo-kansli for hjélp med detta.

Frgor? Kontakta oss via ta@svemo.se .
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