TAVLINGSADMINISTRATION - STEG 4

Stalla in eller flytta tavling

Forutsattningar
Klubben kan stélla in eller flytta en tavling i alla lagen efter att tavlingen har blivit godk&nd av Sektion/kansli eller distrikt.

Om du har anmélda forare, anvand fliken Férarmeddelande for att avisera alla anmalda om att datum kommer att
' flyttas, eller att tdvlingen kommer att stéllas in.

Se manualen Tévlingsadministration — Komplettering av tévlingsinformation Steg 2 for hur du kommunicerar
via funktionen Férarmeddelande.

Att flytta en tavling
Nar du flyttar en tavling till ett annat datum, flyttas aven tavlingstillstand (betalningskrav eller betalt tillstand) till det nya
datumet.

For att flytta en tavling, goér féljande: l S l - I S l
1. Klicka pé fliken Verktyg. Grundinformation | Tadingsklass | Heat/Tidsschema

2. Klicka pé Flytta tavling. | Tilaggsregler(R) | Forameddelande | Produkter | Banlicens |

3. Kryssa i om du vill
- flytta tavlingen frén ett datum till det andra & Stall in/aktivera taviing ~ Flytta taviing
- flytta tAvlingen till ett nytt datum och skapa en

installd tavling pa det gamla tavlingsdatumet.

Vélj det alternativet som blir tydligast.

4. Vilj nytt Tavlingsdatum. _—

5. Kryssa i om du vill flytta alla datum relativt till

det nya tévlingsdatumet. ta tavling

Du kan justera datumen under varje flik, om det behovs. ftta tavling och skapa en installd téviing p& det gamla tavlingsdatumet
Tavlingsdatum™ -

6. Klicka pa Flytta tavling & Stang. .

ytta alla datum relativt [Heat/Kdrschema, Anm@

Att stalla in en tavling

1. Klicka pé fliken Verktyg. | Ekonomi | Anmainingsdstun | Funktionsrer | Superviorury |
2. Klicka pa Stall in/aktivera tavling. | Tisggsegler(R) | Foromeddelande | Produiter | Banicens |

( Bl Stall in/aktivera taviing . Flytta tavling

‘ @ stall in tavling och stang

ar installd. Kommentar vid instlld tavling

3. Skriv in en kommentar om varfor tavlingen

4. Klicka pa Stéll in och stang.
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TAVLINGSADMINISTRATION - STEG 4

Stalla in eller flytta tavling

5. Avanmil eller Avanmal och &terbetala

- Viélj Avanmél om du vill avanméla forarna utan aterbetalning.
- Vilj Avanmal och &terbetala om du vill avanmala forarna och
g6ra en automatisk aterbetalning till de anmalda via Svemo-TA.

En automatisk aterbetalning kan endast ske till
' foraren som har betalt via Svemo-TA. Avgifter som
. foraren har betalat till arrangdr utanfér Svemo-TA,
behdver arrangdren betala tillbaka manuellt.

Har du angrat dig eller blev det fel?

Om du av négon anledning ska aktivera tavlingen igen eller
istallet flytta den till ett annat datum, s kan du gora det

pé foljande satt:

- Klicka pa Flytta tavling for att flytta tavlingen till ett annat datum.

- Klicka pa Stall in/aktivera tévling for att aktivera tavlingen.
Skriv in ett meddelande om varfér du aktiverar tavlingen.

Finns det forare i anmélningslistan for tvlingen,

anvand fliken Férarmeddelande for att kommunicera
‘ med de anmélda. Se manualen Tavlingsadministration
. — Komplettering av tévlingsinformation Steg 2

for hur du kommunicerar via funktionen

Férarmeddelande.

Fragor? Kontakta oss via ta@svemo.se .
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gl Stall in/akiivera taviing | Flytta tavling

Avanmil och aterbetala anmélningsavgifter

Cbservera att automatisk terbetalning kan endast ske om foraren
tillkaka manuellt.

®  Kan dterbetalas @ Kan gf dterbetalas @ Ej betald

E¥ Avanmal [@ Avanmal och dterbetala ) Uppdatera

Val) IDSvemoTA MNammn Typ Beskrvn

¢ @l Stll in/aktivera taviing | Flytta tavling

Avanmal och aterbetala anmalningsavgifter

Observera att automatisk dterbetalning kan endast ske om fér
tillbaka manuellt.

®  an dterbetalas ' Kan g dterbetalas @ Ej betald
BB Avanmal BB Avanmal och terbetala ) Uppdatera

Val) IDSvemolA MNamn Typ Bes

B Aktivera tavling

«* Aktivera tavling och sting

Kommentar vid installd tévling
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