ARBETSINSTRUKTION
FOR SVEMO SUPERVISOR | ROADRACING

Vi &r glada att du & Svemos representant och vi hoppas att detta
kommer att vara till hjalp i ditt uppdrag och fungera som véagledning.
Din insats ar vardefull.
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BUDSKAP, ATTITYD & INSTALLNING

e Var 6dmjuk i rollen, ge korrekt och tydlig information.

e Tank pa att det ar tavlingsledarna som ansvarar for tavlingens genomférande.

e Los alla eventuella oklarheter pa tavlingsplatsen, ar inte ett beslut korrekt
underbyggt riskeras juridiska efterspel.

e Svara pa fragor, var hjalpsam och vagled ledare, foraldrar, forare att folja
reglerna.

e Vill férare diskutera regler i allménhet, be dem att aterkomma efter tavlingen.
Diskussion om regelandringar bor forare ta med sin klubb eller ledare fran det
distrikt de tillhor.

e Ser du att tavlingsledaren bryter mot reglerna ska du prata med tavlingsledaren
och uppmana denne att félja reglerna. Om detta inte hjalper kan du vélja att i
forsta hand ta dver tavlingen och i andra hand bryta den.

e Véagled tavlingsledaren att ta beslut i enlighet med géallande regelverk i Svemo
Nationella Tavlingsreglemente (NT) och Specialreglemente i Roadracing (SR).

e Svemo profilklader for Supervisor ska alltid baras nar uppdrag genomforas.
Profilklader ska inte baras utanfor banan. Tank pa att du representerar Svemo nar
du béar dina Supervisorklader.

[ N
Begreppsfdorklaring

= NT - Nationellt TAvlingsreglemente (galler alla sporter)
» SR - Specialreglemente for varje sport

» TR - Tillaggsregler, aktuell tavling

= Svemo TA - Tavlingsadministrativa Systemet

= Svemo SPAR - Svemo Policy och Allmanna regler

= |UP - Utbildningsplattform

L

Kontaktuppgifter
Svemo Roadracing
roadracing@svemo.se

Sportgrensansvarig Grenkoordinator

Fredrik Hansson Emelie Rahm
fredrik.hansson@svemo.se emelie.rahm@svemo.se

Tel: 011-23 10 96/0709-71 86 75 Tel: 011-23 10 86
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FORE TAVLING

Supervisor far inte pa egen hand ata sig uppdrag pa tavlingar, utan dessa ska alltid
tilldelas av Svemo Roadracing. Det aligger Supervisorn att pa egen hand finna en
ersattare i de fall denne far forhinder att narvara pa tilldelat arrangemang. Eventuellt
byte av utsedd Supervisor meddelas till roadracing@svemo.se.

Ca 5 veckor fore tavling ska TR for roadracing laddas upp pa tavlingen i Svemo TA.
Om tillaggsreglerna inte laddats upp i Svemo TA och om du inte har fatt ett
aviseringsmail om godkdnnande av TR ska du kontakta den arrangerande klubben.

Kontakta tavlingsledaren ca 10 dagar fore tavling for att kontrollera att allt &r i sin
ordning, t e x att tidsschemat stammer 6verens med det du har fatt liksom tillstand
fran myndighet och sjukvard. Informera tavlingsledaren att du b | a kommer att
kontrollera banan och speciellt avakningszoner som maste uppfylla gallande regler.
For en dialog med tavlingsarrangoren sa att de har ratt utrustning, ar val insatta i
matforfarande/rutiner och kommer att genomféra ljudmatning.

Informera géarna klubben om att det ar énskvart att pdf-filer laddas upp i Svemo TA.
Viktigt! Kontrollera att klubben innan kommande tavling atgardat eventuella
anmarkningar fran de senaste tavlingsrapporterna och fran den senaste
banbesiktningsrapporten.

Tillaggsregler (TR)

Foljande ska du kontrollerai TR:

e Instéllningar for tavlingsklasserna.

Att aktuell SM-manual f6ljs vid SM-deltavling.

Miljbangivelser. T e x att miljomatta ska finnas under motorcyklar och elverk.
Tid for nér tavlingen startar och slutar samt att uppgifterna stdmmer med det
polistillstand som ar utfardat eller den information som lamnats fran polisen.
Né&r besiktning ska utféras av motorcyklar och utrustning.

Licenser for forare och funktionarer.

Tavlandes alder.

Kontaktpersoner med deras telefonnummer och e-post.

For Tavlingsledare (TL) och Supervisor ar detta obligatoriska uppgifter som ska
finnas angivna.

Typ av startplats.

Anmalningstider.

Anmalningsavgifter.

| roadracing ar Faktafunktiondrerna: startledsfunktionér och den funktionar som
har hand om ljudmatning.

All information hittar du pa den aktuella tavlingen i Svemo TA under flikarna
"Tillaggsregler TR”, "Tévlingsklasser”, "TEkonomi” och "Anmalningsdatum”.
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Andring av TR

Meddela klubben eventuella justeringar som ska goras och klicka pa "Avsla
Tillaggsregler”. Detta maste du gora for att arrangéren ska kunna gora sina
justeringar och ladda upp nya TR.

Nar klubben utfort de andringar som patalats av dig som Supervisor, ska klubben
klicka pa "Ansokan om godkénnande av TR” i Svemo TA. Du som Supervisor far da
tillgang till de nya TR som laddats upp. Ar allt som det ska kan du godkanna TR.
Viktigt! Anmalan till tavlingen kan dppnas forst efter att du som Supervisor godkant
TR och att anmalningstider/datum och avgifter har angetts for tavlingen i Svemo TA.

Behover en redan godkanda tillaggsregler andras, vanligen kontakta Grenkoordinator
eller skicka ett mail till roadracing@svemao.se.

Tillaggsreglerna tas da bort och klubben kan ladda upp nya.

Observera att klubben dé pa nytt maste klicka pa "Ansék om godkannande av
tillaggsregler” for fa dem godkanda av Supervisorn, precis som vid andring av annu
inte godkanda TR.

Tavlingstillstand
Tavlingstillstandet ar giltigt nar det ar betalt och du godkant TR i Svemo TA.
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PA TAVLINGSPLATSEN - innan tavling borjar

Kom i god tid till tAvlingen och presentera dig for tavlingsledaren och
chefsfunktionérerna.

Narvara alltid vid férarméte. Dela garna ut berom om tavlingen &ar val forberedd.
Kontrollera att tidsschemat foljs och att ratt férarklasser blandas vid traning.

| Klubbens handlingar ska du kontrollera féljande:

e Att tillstdnd och giltig banlicens finns, detta hittar du i Svemo TA.

e Titta aven pa tidigare tavlingsrapporter (finns i Svemo TA).

e Kontrollera tavlingsledarens licens och notera TA-ID-nummer, detta galler alla
som ar med i juryn och aven tekniker samt ev gaster.

e Nar och var jurymoten ska hallas av dig som Supervisor.

Krisplan

Ga igenom "Krisplanen” tillsammans med tavlingsledaren. Se den senaste utgavan
av krisplanen och samarbetet med POSOM.

Las mer pa www.svemo.se > For foreningen > Sakerhet > Krisplan & beredskap

Kontrollera hur du far reda pa forares namn och klubb, sa att du kan notera det pa
tavlingsrapporten ifall en olycka eller skada uppstar.

Banomradet

AK runt banan tillsammans med tavlingsledare. Eventuella anmarkningar fran dig ska
atgardas fore traningsstart. Titta sa att det inte finns stora stenar i avakningszoner
och att material som t e x lecakulor, sand och gras ligger mot curbsen.

Se till att tavlingsomradet uppfyller Svemos bestammelser gallande miljo- och
ljudmatning.

Kontrollera att det finns en klocka som visar rétt tavlingstid.

Incheckning

Forare/passagerare ska uppvisa giltig licens i form av fysisk licensbricka eller digital
licens.

Om forare/passagerare kommer till tavlingen utan sin licens, far deltagaren delta i
tavlingen om Supervisorn kontrollerat i Svemo TA att licens for gallande tavlingsklass
och ar giltig.

Tillfallig licens

Tillfallig licens ska alltid I6ses genom Svemo TA och antalet tillfalliga licenser ska
alltid anges i tavlingsrapporten. Forare ska tillsammans med den tillfalliga licensen
uppvisa intyg om genomford uppkorning. Om foraren har innehaft helarslicens
tidigare kan Supervisorn godkanna tillfallig licens utan nytt uppkorningskrav.
Observera att tillfallig licens inte &ar giltig vid SM-deltavlingar.
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UNDER TAVLINGEN

Supervisorn bor vara rorlig eller ha sa stor uppsikt som majligt 6ver banan och aven
ha majlighet att félja upp funktionarernas arbetssatt.

Jurymoten ska genomféras och juryprotokoll ska skrivas oavsett om Supervisorn
genomfér métena sjalv eller tillsammans med jury.

Supervisorn kan tilldela juryn olika kontrolluppgifter under tavlingen for att
avrapporteras under jurymoten.

Under tavlingen ska du kontrollera:

e Kontrollera huvudpostering och startgridd, samtliga flaggor, mdéjligheten att visa
forarens startnummer, Code 50 och vid Svenska Endurance Cupen (SEC) Stop &
Go-plats.

e Kontrollera att alla funktionarer ar pa plats innan start.

e Kontrollera med tavlingsledaren hur de gor vid en eventuell avflaggning av ett
heat och att TL vet vilka regler som galler (omstart eller inte).

e Var observant pa att den bla flaggan anvands effektivt.

e Kontrollera att tidsschemat foljs. I de fall risk finns att géllande tidsgrans enligt SR
Roadracing kan komma att 6verskridas, bor t ex. heat eller pauser kortas ner.
Observera att gallande polistillstand aldrig far 6verskridas om inte polisen
godkant en férlangning.

e Overvaka malgangen.

e Kontrollera att féljande flaggor ar hissade: fér klubb, Svemo samt deltagande
nationer.

Tavlingsbestraffning

Beslut om tavlingsbestraffning ska alltid delges den bestraffade skriftligt med
blanketten "TL/Jurybeslut”, samt anslas skriftligt pa tavlingens officiella anslagstavla
samt resultatlistor.

Motiv for beslut ska alltid anges.

Den bestraffade ska informeras om vilka regler som géaller for dverklagande av
beslut.

Las mer i Bilaga 1 Anméalan/Vadjan.

Nar olycksfall / skador intraffar

1. Anteckna eventuella skador i tavlingsrapporten genom att valja in aktuell forare,
sa att namn, personnummer och klubb tydligt anges.

2. Om en forare skadas under tavling ska denna gora en skadeanmalan genom att
kontakta IF Forsakringar via e-post skadeservice@if.se eller via telefon 08-121 88
330

3. Vid allvarliga olyckor och skador ska en mer omfattande redogdrelse for
handelseforlopp och typ av skada anges i tavlingsrapporten. Detta ska aven
anmalas pa Svemos hemsida under Service > Forsakring > Rapportera skada.

4. Om ett svarare olycksfall intraffar vid en tavling ska Svemo krishanteringsplan
foljas (se checklista i Krisplan) och Supervisorn ska tillse att den skadade
foérarens motorcykel och de eller den motorcykel/lar som anses ha bidragande
orsak till olycksfallet, snarast mojligt besiktigas for faststallande i vilken man
olyckan fororsakats av maskinella felaktigheter.
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5. Vid huvudskada ska hjalm besiktigas och om man med sakerhet anser att
hjalmen ar obrukbar for tavlingsverksamhet ska hjalmens markning avlagsnas
men hjalmen ska aterlamnas till agaren.

Viktigt! Klipp inte av hjalmens remmar. Motorcykel och utrustning ska besiktigas
efter omkull kérning innan de far anvandas pa banan igen. Forare maste fa ok av
sjukvardsansvarig innan denne far tavla igen.

6. Vid misstankt hjarnskakning ska skadan rapporteras pa Svemos hemsida under
For foreningen — Sakerhet — Licenssparr vid misstankt hjarnskakning. Foraren far
da automatiskt information om hjarnskakning via mail. Tavlingsledare/supervisor
har mojlighet att meddela beslut om licenssparr p g a misstankt hjarnskakning via
samma formular. Beslut fattas i samrad med sjukvardsansvarig pa plats.

PROTEST
For detaljer kring befogenheter for jury/Supervisor samt tavlingsledaren, se NT §15.
Om en protest lamnas in ska den snarast mojligt behandlas enligt beskrivning i NT 8§15.

| de fall d& du som Supervisor noterar att férare bryter mot gallande regler ska du
omgaende informera tavlingsledaren om detta.

Oavsett om arrangor eller forare/passagerare bryter mot gallande regler, ska detta
atgardas pa tavlingsplatsen innan tavlingen avslutas, savida inte arendet anmals till
férbundsbestraffning.

Ett regelavsteg far inte enbart bli en notering i tavlingsrapporten, det kraver atgard.
Kopior pa protester som mottagits och behandlats pa tavlingen ska skickas till Svemo
via post eller e-post. Det ar onskvart att kopior skannas och laddas upp i Svemo TA

pa den aktuella tavlingen under fliken "Filer”. Mottagen protestavgift inbetalas till
Svemo Plusgiro 151971-9.

Sammanfattning vagledning protest

Protestratt
e Ratt att inlamna protest tillkommer varje tavlande samt vid lagtavlingen aven
lagledare.

e FOr forare som det vid tavling kravs vardnadshavare (forare t o m 18 ar), likstalls
denna med tavlande i detta avseende.

e Protest far endast inlamnas av direkt bertérd person och varje protest maste
referera till en enskild handelse.

e Protest kan inte lamnas mot ett beslut som grundas pa bedémning av en
faktafunktionar, t e x startledsfunktionar pa gridd.

e Tavlingsledare har rétt att, om sakskal foreligger, andra beslut som grundas pa en
beddmning av faktafunktionar. Protest kan da lamnas mot tavlingsledarens beslut.

Inlamning av protest

e Protest mot resultatlista ska inlamnas inom 30 minuter fran det att listan anslagits.

e Protest mot oegentlighet ska inlamnas senast 30 minuter efter avslutat heat.
(Heat avslutas 5 minuter efter att segraren passerat mallinjen.)
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Protest ska vara skriftlig och undertecknad av den protesterande samt atféljas av
protestavgift, 500 kr, och ska av Supervisorn betalas in till Svemao.
Protestavgiften aterbetalas om protesten bifalles. Om avslagen protest atféljs av
vadjan aterbetalas ej protestavgift.

Tavlingsledare har skyldighet att emotta varje protest.

Véagran att emotta/fora vidare/behandla en protest kan medféra anmalan till
férbundsbestraffning.

Avgdrande av protest

Protest som inlamnas med anledning av fel eller oegentlighet vid tavling ska
avgoras av supervisorn eller jury om sadan finnes. Vid klubbtavling, enklare
tavling eller annan tavling, dar supervisor eller jury saknas avgors protesten av
tavlingsledaren. Protest kan inte lamnas mot tavlingsledarens beslut.

Beslut av faktafunktionar kan andras av TL och protest kan da lamnas mot TL:s
beslut.

| tveksamma fall bér man hellre fria &n falla.

Forhor och beslut i anledning av protest ska alltid protokollforas.

Parterna ska av supervisor/jury alltid meddelas vilka regler som galler for
eventuell dverklagan/vadjan av domslut.

Vadjan

Den som avser att verklaga beslut enligt ovan ska inom 1 timme efter beslut ha
meddelats, meddela supervisor/jury sin avsikt att dverklaga, samt fa bekraftelse
pa detta.

Den som lamnat tavling utan att invanta beslut i protestarende, nar detta
meddelas under tavling, har mist sin mojlighet att dverklaga.

Se bilaga 1 for Beslutsvagar for Bestraffning och Vadjan.

~<SVEMO 9

Roadracing Rev.2023-01-26 ER



EFTER TAVLINGEN

Resultathantering

Resultat fran respektive tavling ska laddas upp i Svemo TA (t ex CSV-fil) och ska
innehalla de uppgifter som kravs enligt NT. Resultat publiceras darefter pa Svemos
hemsida da Svemo TA och hemsidan synkroniseras automatiskt nar resultaten ar
kompletta och godkanda.

Om det av nagon anledning inte gar att ladda upp fil i resultathanteringen, ska du
som supervisor ladda upp PDF filerna i TA.

Uppmana arrangoren att skicka resultat till den lokala pressen. Vid storre dignitet av
tavling ska alltid resultatet skickas till Riksmedia (t ex TT).

Pa alla dokument som publiceras ska arrangdérens och Svemos logotyp synas tydligt.

Tavlingsrapport / Resultat / Juryprotokoll

Supervisorn har tillgang till tavlingsrapporten fran det att tavlingen ar godkand, med
andra ord innan anmalan 6ppnar, for att ha mojlighet att géra noteringar.

Nar resultaten ar uppladdade ar det mycket viktigt att den arrangerande klubben
klickar pa "Ans6k om godkannande av tavling/resultat’ i Svemo TA.

Nar tavlingsrapporten darefter godkanns av dig som Supervisor utbetalas en
slutavrakning pa 10% av totalsumman av anmalningsavgifterna for tavlingen till
arrangoren.

Juryprotokollen ska laddas upp i Svemo TA efter avslutad tavling.

Sanktionsavgift

Vid dvertradelse av klubb av tavlingsregler i SR, far Svemo Roadracing utta en
sanktionsavgift om hogst 25 000 kronor. | grovre fall kan sadan overtradelse istallet
foranleda anmalan till bestraffning i enlighet med 14 kap. i RF:s stadgar.

Beslut om uttagande av sanktionsavgift kan éverklagas till Svemos Disciplin- och
Besvarsnamnd inom tva veckor fran beslutsdatum. Vid éverklagande av Disciplin-
och Besvarsnamndens beslut galler bestammelsen i NT 15.2.3.2.

Anser du som Supervisor att Svemo Roadracing bor besluta om sanktionsavgift, ska
det tydligt anges i tavlingsrapporten och delges Svemo Roadracing.

Tank pa foljande nar du fyller i tavlingsrapporten:

e Viktigt! Skriv inget i rapporten som du inte informerat arrangdren om.

e Gaigenom tavlingen tillsammans med arrangéren.

e Om tillfalliga licenser l6ses ska antalet anges i rapporten.

e Antalet startande i tavlingen (detta méaste anges for att rapporten ska kunna
sparas).

e Vid allvarliga olyckor tydligt beskriva handelseforlopp, vidare atgarder och
uppféljning.

¢ Vid protester tydligt beskriva beslutprocessen inklusive forhér och beslut mm.

¢ Vid bestraffningar och protester notera alltid vilken regel som ligger till grund for
beslutet.

¢ Vid publiktavlingar notera publiksiffran och entrépriset.

e Ge dina reflektioner for genomfdrt arrangemang (positivt/negativt).

e Tavlingsrapporten ska alltid fyllas i Svemo TA direkt efter tavling.
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Om problem uppstar med Svemo TA vanligen las manual/lathund eller kontakta
omgaende roadracing@svemo.se eller fredrik.nansson@svemo.se

For arbetsmanualen fér Svemo TA se, www.svemo.se For féreningen > Dokument for
féreningen > Manualer for Svemo TA

Ersattning / Arvode

Erséattning som utgar for uppdrag framgar av Svemo SPAR. Det &r viktigt att summan
for reseersattning, arvode samt ert fullstandiga personnummer tydligt framgar pa den
reserakning ni lamnar till klubben.

Svemo reserakningsblankett ska anvandas.

Blanketter
Alla blanketter som angivits i denna arbetsinstruktion finns att hamta pa Svemos
hemsida, Vara Sportgrenar > Roadracing > Dokument & blanketter

Tveka inte att kontakta Svemo Roadracing om du har nagra
fragor.
Vi dnskar dig lycka till pa tavlingarnal!
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Bilaga 1.
ANMALAN / VADJAN
Beslutsvagar for bestraffning och vadjan

Se kap.14 NT for detaljer Se kap.15 NT for detaljer

/ \ Forare etc.

Supervisor/Domare/Jury
eller person berdrd av
intraffad handelse

Anmalan om l

férbundsbestraffning

Lamnar protest pa tavling

Protest beslutas av
- % ‘ Supervisor/Domare/Jury
Svemo-KANSLI 1

Sammanstéaller
dokument for

vadjan/anmalan Beslut kan ev. ('j_verklagas
(Handlagger l med vadjan
Utredning

Yttrande m.m.)

' >

4 )
Svemo Svemo
Disciplin/Besvarsnamnd Vadjoinstans
Utredning/Yttrande Utredning/Yttrande
Beslut Beslut

N J~ v 4

Beslut kan ev.

overklagas
Svemo
l Disciplin/Besvarsnamnd
Utredning/Beslut
RIKSIDROTSSNAMNDEN Beslut kan ev.
(RIN) Overklagas
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