SKAPA OCH ADMINISTRERA GEMENSAMT UTBILDNINGSTILLFALLE

Nagra utbildningar i [UP innehaller bade digitala och fysiska delmoment. Som utbildare
behover du sjalv satta samman och administrera varje delmoment i utbildningen som sker
fysiskt. Du valjer sjalv om de fysiska delmomenten ska ske pa plats eller som distansméte.

Forutsattningar for att kunna skapa ett gemensamt utbildningstillfalle:

- Innan du kan satta samman ett gemensamt utbildningstillfalle i IUP behdéver du sakerstalla
att du som utbildare har ratt behorighet for detta. Om du ar osaker, mejla iup@svemo.se och
uppge namn, klubb samt utbildning.

Sa har skapar du ett gemensamt utbildningstillfalle i din kurs:

1. Oppna upp IUP via knappen "Utbildning” i Svemo-TA (Om du vet utbildningens namn kan du
soka pa deni rutan "sok utbildningar”)

Sk utbildningar

@ Mitt dashboard

3. I menyn som falls ner klickar du pa Alla utbildningar

& Min profil

B Kalender

4. P4 den nya sidan nar du skrollar ner hittar du en
lista pa alla utbildningar. Over utbildningens namn O Resursbibliotek
beskrivs vem som kan ga utbildningen och i kursens

beskrivning anges om du behover ha gatt en tidigare
kurs forst
Bestam vilken utbildning du vill ga och klicka pa
girkeln i hogra Qornet for att valja utbildningen.

& Skriv ut mitt CV

O Personuppagifter & GDPR

= Taviingsfunktionar - Enduro

Enduro Tavlingsfunktionar

1 Tavlingsfunktionr Enduro far du grundlaggande kunskaper om rollen som tavlingsfunktionar inom grenen.

Utbildningen ar till stor del digital. men innehaller ocksa tva fysiska traffar.

Efter godkand utbildning har du kempetens att arbeta som tavlingsfunktionar inom grenen. Din kiubb har d majlighet att ta ut
en taviingsfunktionarslicens for dig .

Ytterligare avgifter utéver materialkostnaden som faktureras féreningen kan tillkomma fér de gemensamma tréffarna och
betalas da till arrangdren.

Forkunskaper

Svemo Grundutbildning m

Nar du har valt utbildning kommmer du till sidan for din valda utbildning. Har hittar
du mer information, bland annat din utbildningsplan som vi berattar mer om snart.

~<SVEMOo



mailto:iup@svemo.se

5. Pa den nya sidan, klicka pa Delmoment for att fa upp listan pa alla delmoment |

utbildningen. Hitta det delmoment som du vill skapa ett gemensamt
utbildningstillfalle for. Klicka sen pa Nytt utbildningstillfalle

OBS: du kan bara skapa ett gemensamt utbildningstillfille for de delmoment dar det finns

en ikon av en kartnal langst till

e —

UTBILDNING DELMOMENT RESURSER

———

KOPPLADE DELMOMENT TILL UTBILDNINGEN ENDURO TAVLINGSFUNKTIONAR

Har kan du koppla delmoment till din utbildning. Du kan dra och sldppa delmomenten i den ordning du vill att de visas upp fér anvéndarna samt hantera fysiska

Nytt utbildningstilifalle

Utbildarmaterial

utbildningstillfallen.

® Introduktion Tavlingsfunktionar Enduro

ial_Tavli ktionar_Enduro_230721.zip (2023-07-20)

PUBLICERA

L
v (ZDZA—O]—OW ) (TI” ) [V'alj platser

)

Det finns inga planerade utbildningstillfélien fér narvarande

[J Férbundsinformation grund

. Fyll informationen fér det fysiska
utbildningstillfallet. Om traffen halls som
distansmote kan du klistra in moteslanken

Nyt ubbildningstillFalle

Under adress kan du skriva t.ex klubbens Introduktion
namn. Tavlingsfunktionar Enduro

(2I22-‘<-CS-I2] 1200

J (2314-03-:" 15:00 )

Max antal deflagare

Under avgift kan du fylla iom det finns
kostnader som deltagaren ska ta, t.ex
material, mat, lokalhyra.

Sista anmalningsdaturn

(zczq-cz-m 19:00 o) (m j

Ange sista anmalningsdatumom  Vid angivet max antal kan en
du vill ha annan tidpunkt &n anvndare anmila sig il
tillfallets startdatum

reserviists efter att ett tlfalle &
fullbokat. Varde O (noll) innebar

obegransal antal platser.

Klicka i Kraver godkannande fran At
ansvarig om du manuellt vill kunna — —— (e )
godkanna de deltagare som anmaler sig Em ) E‘:‘;mm )
till delmomentet. —

C )
Under Avbokningsregler kan du fyllaiom i
det finns nagra sarskilda avbokningsrgeler. J
Om du vill att

Utbildare

det fysiska utbildningstillfallet ska ha
samma avbokningsregler som for hela
utbildningen sa klickar du i stallet i rutan

[ S —————

Anmalan krdver godkannade frin ansvarig

for Arv avbokningsregler fran utbildning— e

-]
Du kan vid behov utoka R | G
anmalningsformularet med évriga p

@ Arv utbildningens avbokningsregler

uppgifter du vill att deltagarna uppger.
Du kan aven valja vilka falt som ska vara
obligatoriska att fylla i. Funktionen

- + Ligg il myts faie

Ligg till utbildningstalfslle Ahyt

_—

b

behodver inte anvandas.

7. Klicka pa Lagg till utbildningstillfalle
Nu ar det fysiska utbildningstillfallet
publicerat och deltagarna kan anmala sig.
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ailco ) @ Obligatoriskt () Tillt flera rader
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Sa har administrerar du ett gemensamt utbildningstillfalle som du skapat:

De utbildningstillfallen som du skapat och ansvar for finns pa din startsida under "Mina
utbildningstillfallen som utbildare”. Klicka pa texten for att fa mer information om tillfallet.
Tillfallen fran dagens datum och tva veckor framat visas. Genom att andra datum i rutorna kan du

se en langre tidsperiod, bade framat och bakat.

B MINA UTBILDNINGSTILLFALLEN SOM UTBILDARE

v (202:.—03—01 ) (202A—Q5—|5 ) (VE‘J platser

) (Vehutb\\dniﬂgar ]

fre 1 mars 2024 Enduro Tavl funktionar ion T i Enduro  Norrkoping

Endure Tavlingsfunktionar

Introduktion Tavlingsfunktionar
Enduro

Norrkoping

DELTAGARLISTA (2)

Deltagare Férening Forkunskaper
User User

s =1
Deltagare
User4 User

S [ war
Deitagare

valj deltagare

UTBILDARMATERIAL

Utbildarmaterial _Tavlingsfunktionar_Enduro_230721.zip (2023-07-20)

Sista anmalningsdatum ons 28 feb. 2024 kI 19:00~

INFORMATION

fre 1 mars 2024 - 13.00 - 15:00
Sista anmélningsdatum ons 28 feb. 2024 ki 19:00

® Klubbhuset. Motorstadion Norrkdping

B Awvgift: gratis

Ga till utbildning %

Redigera

Lagg till deltagare

Stall in aktivitet

Anm dkénd

Exportera utokad deltagarlista

2024-03-01
2024-03-01

Markera alla

Utbildarmaterial °

Pa deltagarsidan ser du vilka deltagare som har anmalt sig.
Genom att trycka pa knappen hantera kan du ocksa:
- Redigera - Andra de uppgifter du lade in nar du skapade tillfallet.
- Laggatill deltagare — Lagga till deltagare som inte har anmalt sig sjalva (som utbildare kan du

aven lagga till deltagare efter att ett tillfalle har slutforts).

- Stalla in tillfallet.

- Exportera utdkad deltagarlista (om du valt att lagga till ytterligare falt i anmalan). Listan

exporteras da som Excel-fil till din dator.

Pa deltagarsidan finns ocksa eventuellt utbildarmaterial som ar stédmaterial for att gdra din uppgift
som utbildare enklare. For att 6ppna trycker du pa knappen med triangeln.

~SVEMO



Enduro Tavlingsfunktionar

Introduktion Tavlingsfunktionar

Enduro

Norrkoping

DELTAGARLISTA (2)

Deltagare Férening

@® UserUser
-«

Deiltagare

@ Users User

Deitagare

valj deltagare

UTBILDARMATERIAL

Férkunskaper

Utbildarmaterial_Tavlingsfunktionar_Enduro_230721.zip (2023-07-20)

INFORMATION

fre 1 mars 2024 - 13:00 - 15:00

= Sista anmaélningsdatum ons 28 feb. 2024 ki 19:00

@ Klubbhuset, Motorstadion Norrkdping

B Awvgift: gratis

Ga till utbildning

Anmald Narvaro Godkand
2024-03-01

Markera alla

Utbildarmaterial °

Efter avslutad traff markerar du de narvarande personerna med bade narvaro och godkand. Enda
gangen du later bli att fylla i godkand ar om deltagaren varit sa passiv sa att personen endast varit
fysiskt narvarande, det innebar att personen inte kommer at eventuella lasta delmoment samt inte

blir godkand pa utbildningen.

Som utbildare ansvarar du bara for vad som hander pa traffen, du behdver alltsa inte kontrollera om
deltagaren genomfort de digitala momenten. Utbildningen blir inte farsigmarkerad forran alla delar

ar slutforda.

| kolumnen "Forkunskaper” visas om deltagaren har genomfort de moment som finns fore traffen i

kursplanen.

Fragor? Mejla till iup@svemo.se
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